FORMATO EUROPEO PER
ILCURRICULUMVITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e cognome

Raffaella Minacci

Cod.fiscale s |
indirizz TR R
Telefono _
E-mail raffaella.minacci@posta.istruzione.it
Nazionalita

Data di nascita

Titolo di Studio

Diploma di Ragioniere e perito tecnico commerciale presso ITCG Einaudi di
Domodossola

certificati Ecdl It security, Formazione Miur e Usp
ESPERIENZA LAVORATIVA
e Date Dal 01.09.2020 ad oggi
e Nome e indirizzo del datore IC Bagnolini - Villadossola
di lavoro

e Tipo di azienda o settore

Istituto Comprensivo — settore pubblica amministrazione.

e Tipo di impiego

Incarico Direttore.sga

e Date

Dal 01.09.2018 al 31.08.2020

e Nome e indirizzo del datore
di lavoro

IIS Dalla chiesa Spinelli

e Tipo di azienda o settore

Istituto Istruzione Superiore — settore pubblica amministrazione.

e Tipo di impiego

Incarico Direttore.sga

e Date Dal 01.09.2016 — 31.08.2018
e Nome e indirizzo del datore DD1 di Domodossola / Liceo Cavalieri di Verbania
di lavoro

e Tipo di azienda o settore

Istituto istruzione superiore — settore pubblica amministrazione.

e Tipo di impiego

Gestione del personale

e Principali mansioni e
responsabilita

Responsabile del settore Gestione del personale, rilevazioni, decreti
contratti, ricostruzioni di carriera, graduatorie, pensioni ect.

L

e Date Dal 01.09.2015 - al 31.08.2016
e Nome e indirizzo del datore IIS E. Maggia di Stresa
di lavoro

e Tipo di azienda o settore

Istituto istruzione superiore — settore pubblica amministrazione.

e Tipo di impiego

Contabilita e sostituzione Direttore.sga da gennaio 2016 ad agosto 2016.

e Principali mansioni e
responsabilita

Gestione amministrativa-contabile e fiscale del bilancio scolastico e
dell’azienda speciale dell’Istituto;

Gestione acquisti su mercato elettronico e consip e gestione fatture
elettroniche, mandati e reversali;

Coordinamento e gestione del personale, definizione degli orari, delle
mansioni, e delle prestazioni aggiuntive;

Predisposizione budget, gestione e rendicontazione di progetti
pubblici/privati/europei.

Supporto agli organi collegiali nonché al Dirigente scolastico.

a Date Dall’anno scolastico 2009/2010 al 31.08.2015
e Nome e indirizzo del datore IIS E. Maggia di Stresa/ IC di Ornavasso
di lavoro
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e Tipo di azienda o settore Istituto istruzione superiore — settore pubblica amministrazione

e Tipo di impiego Assistente amministrativa part-time

Gestione incarichi esecutivi vari di segreteria — inventario — personale -
contabilita;

e Principali mansioni e
responsabilita

Gestione alunni in alternanza scuola lavoro;

Gestione azienda speciale — parte commerciale dell’ente pubblico.

e Date Dal 2006 al 31.07.2015

e Nome e indirizzo del datore Studio commerciale Dott. A.C. — Domodossola (VB)

di lavoro

e Tipo di impiego Responsabile della contabilita ordinaria, dei bilanci e delle dichiarazioni fiscali
delle societa di capitali;

Responsabile delle pratiche CTU tribunale di Verbania e CTP parte
banche/soggetti privati in riferimento alle consulenze di anatocismo
bancario;

Collaborazione con avvocati d’ufficio per fallimenti o procedure contenziose
tributarie, revisioni sindacali.

Tutor aziendale per la formazione del personale in tirocinio/stage;

e Date

Dall’anno scolastico 1997/98 all’anno scolastico 2004/05

e Nome e indirizzo del datore
di lavoro

Istituto Mellerio Rosmini - Domodossola

o Tipo di azienda o settore

Istituto istruzione superiore — settore istruzione privata.

e Tipo di impiego

Assistente amministrativa part-time

e Principali mansioni e
responsabilita

Gestione incarichi esecutivi vari di segreteria — inventario — personale
- contabhilita;

Gestione alunni in alternanza scuola lavoro;

Gestione centro estivo;

Membro del consiglio di amministrazione in qualita di consigliere.

MADRELINGUA

ITALIANO

PATENTE O PATENTI

Patente B

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (art. 46 e 47 D.P.R. 445/2000)

La sottoscritta Minacci Raffaella, consapevole che le dichiarazioni false comportano I'applicazione delle
sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000, dichiara che le informazioni riportate nel
seguente curriculum vitae, redatto in formato europeo, corrispondono a verita.

Autorizzo il trattamento dei dati personali regolato dal Decreto legislativo del 30 giugno 2003 n. 196,
D.Lgs. 101/2018 in materia di privacy e del Regolamento europeo 679/2016 — GDPR.

F.to Minacci Raffaella
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